
■大判プリンタ利用にあたっての注意 

1.  私的用途での利用はできません。学会・授業・部活動、そのほか大学の行事にあたる 

   目的でご利用ください。 

2.  大判プリンタの操作については、備え付けのマニュアルをご覧になるか、利用経験が 

   ある方のご指導のもとでお使いください。 

3.  印刷データは大判プリンタを利用する前に完成させ、ＡＶ編集室内でデータの作成に 

   時間をかけることは極力控えてください。 

4.  図書館のパソコンで印刷できない原稿（アプリケーションが存在しない等）は、印刷 

   可能なファイル形式（Word、PowerPoint、PDF）に変換し持参してください。 

 

■大判プリンタ利用の流れ （ 機種：CANON TX-4000 ） 

大判プリンタは《 予約優先の利用 》となります。 ※予約がない場合は即時利用可 

利用日時が決まりましたら、お早めに６階カウンター〈ex.2494〉でご予約ください。 

（電話での予約受付は、教職員のみとさせていただきます。） 

なお、利用が混み合う時期は、希望の日時に予約を受け付けられないことがあります。 

 

大判プリンタを利用できるのは《 酪農学園大学に在籍する教職員・学生のみ 》です。 

学外者（卒業生や旧職員を含む）の方はご利用できません。ご了承ください。 

 

予約当日になりましたら、利用前に６階カウンターへお越しください。 

予約時刻を 20分過ぎても来館しない場合は、予約が失効されます。ご注意ください。 

利用日時を変更する場合は、必ず６階カウンターへ連絡をお願いします。 

 

◎予約時間について 

・１件あたりの予約時間は最大２時間までとしています。 

（ 時間の目安 1～2枚：約１時間 ／ 3～8枚：約２時間 ） 

・利用は《 月曜日から金曜日の平日のみ 》で、時間は以下の通りです。 

① 9時 00分～19時 50分 （開館時間：8時 40分～20時 00分） 

② 9時 00分～16時 50分 （開館時間：8時 40分～17時 00分） 

・複数の日時を予約することはご遠慮ください。 

 

◎予約受付時の確認事項 

・使用する日時（△月△日△△時△△分から） 

・利用目的（例：学会発表用のポスター／説明会の立て看板／セミナーの横断幕） 

・用紙サイズと枚数（印刷するサイズ 例：A0サイズ 3枚／900×1500mm 1枚） 

・用紙の種類（普通紙・コート紙・クロス紙） 

※用紙を持参することが可能です。利用前に６階カウンターへお声掛けください。 

 

◎支払いに関する確認 

・用途（利用目的／授業や研究に関するものか） 

・イベント名称と主催者（例：第△回 〇〇〇〇学術集会   〇〇〇〇学会） 

・支払方法（学内予算・現金支払・用紙持参につき無料） 

 



■用紙の料金について 

図書館用紙で印刷したもの全て（試し刷りやミスプリントも含む）に料金が発生します。 

料金は用紙の種類と出力する長さによって異なるため、詳しいことは６階カウンター

〈ex.2494〉までお問い合わせください。図書館で用意している用紙は以下の通りです。 

 

普通紙 コート紙 クロス紙 

▸ 297mm 

▸ 420mm 

▸ 610mm 

▸ 914mm 

▸ 610mm 

▸ 914mm 

▸ 1118mm 

▸ 914mm 

 

印刷終了後、印刷物の大きさの確認と「大判プリンタ利用請求書」の記入があります。 

全ての印刷物を持参の上、６階カウンターにお越しください。 

 

 

 

■その他注意事項 

◎印刷について 

・原稿サイズと実際に印刷したいサイズをあらかじめご確認ください。 

・印刷設定のロール紙幅がプリンタに取り付けられた大きさと同じになっているか 

必ず確認してください。紙幅がわからない場合は、カウンターにお尋ねください。 

・印刷物にできた余白は、利用者ご自身で裁断することになっています。裁断に必要な 

ものは６階カウンターで貸出をしています。利用される方はお声掛けください。 

 

◎印刷データについて 

・Word、PowerPoint、PDFいずれかのファイル形式で USBに保存しお持ちください。 

・利用する前に完成させ、作成・修正に時間をかけることは極力控えてください。 

・編集室で横断幕や垂れ幕、立て看板を作成する場合は、パソコンにインストール 

されている「Poster Artist」をご利用ください。(長尺ファクトリーは使用不可) 

 

◎支払いについて 

・学内予算(公費)または現金支払(私費)での対応になります。 

・学内予算の場合は、利用目的や主催者などによって負担先が変わります。 

・現金支払の場合は、お釣りのないようお金をご準備ください。 

・オープンキャンパス用ポスターは、入試広報課負担になります。事前に入試広報課で 

受領印が押された「印刷許可証」をもらい、６階カウンターに提出してください。 

 

 

 

◎ご不明な点がありましたら、６階カウンター〈ex.2494〉までご連絡ください◎ 
 

 

 

 

 

附属図書館（2024年 2月 27日） 


